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Ordenança fiscal núm. 7 

 

TAXA PER EXPEDICIÓ DE DOCUMENTS ADMINISTRATIUS 

 
 

Article 1r. FONAMENT I NATURALESA 

 
En ús de les facultats concedides pels articles 133.2 i 142 de la Constitució i per 
l'article 106 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de règim local, i 
de conformitat amb el que disposen els articles del 15 al 19 del text refós de la Llei 
Reguladora de les Hisendes Locals (RDL 2/2004, de 5 de març), aquest 
Ajuntament estableix la taxa per expedició de documents administratius, que es 
regeix per aquesta ordenança fiscal, les normes de la qual s'atenen al que disposa 
l'article 57 de l’esmentat text refós.. 
 
 

Article 2n. FET IMPOSABLE 

 
1. El fet imposable de la taxa el constitueix l'activitat administrativa 

desenvolupada amb motiu de la tramitació, a instància de part, de tota mena de 
documents que expedeixi i d'expedients que entengui l'administració o les 
autoritats municipals. 

 
2. A aquests efectes, s'entén tramitada a instància de part qualsevol 

documentació administrativa que el particular hagi provocat o que redundi en 
benefici seu, encara que no hagi existit sol·licitud expressa de l'interessat. 

 
3. La tramitació de documents i expedients necessaris per al compliment 

d'obligacions fiscals no està sotmesa a aquesta taxa, com tampoc no ho estan 
les consultes tributàries, els expedients de devolució d'ingressos indeguts, els 
recursos administratius contra resolucions municipals de qualsevol classe i els 
relatius a la prestació de serveis o a la realització d'activitats de competència 
municipal i a la utilització privativa o l'aprofitament especial de béns del domini 
públic municipal, que estiguin gravats per una altra taxa municipal o pels que 
aquest Ajuntament exigeixi un preu públic 

 
 

Article 3r. SUBJECTES PASSIUS 

 
Són subjectes passius contribuents les persones físiques i jurídiques i les entitats 
a què es refereix l'article 35.4 de la Llei general tributària que sol·licitin, provoquin 
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o en l'interès de les quals redundi la tramitació del document o expedient de què 
es tracti. 
 
 

Article 4t. RESPONSABLES 

 
1. Responen solidàriament de les obligacions tributàries del subjecte passiu les 

persones físiques i jurídiques a què es refereix l’article 42 de la Llei general 
tributària. 

 
2. Són responsables subsidiaris els administradors de les societats i els síndics, 

els interventors o liquidadors de fallides, concursos, societats i entitats en 
general, en els supòsits i amb l'abast que assenyala l'article 43 de la Llei 
general tributària. 

 
 

Article 5è. EXEMPCIONS SUBJECTIVES 

 
D'acord amb el que disposa l'article 24.4 del text refós de la Llei Reguladora de les 
Hisendes Locals (RDL 2/2004, de 5 de març), es poden concedir bonificacions o 
exempcions de la quota tributària, a les persones que acreditin insuficient capacitat 
econòmica. 
 
La competència sobre aquesta matèria correspon a la Junta de Govern Local, que 
ha d’adoptar els acords pertinents a partir dels informes i proves que emeti el 
Departament de Serveis Socials. 
 
No obstant això, en els supòsits de compulses de documents necessaris per a la 
tramitació d’ajuts de caràcter social, els sol·licitants d’aquests ajuts gaudiran de 
l’exempció total de la taxa per a les esmentades compulses. 
 
 

Article 6è. QUOTA TRIBUTÀRIA 

 
1. La quota tributària es determina per una quantitat fixa que s'assenyala segons 

la naturalesa dels documents o expedients que s'han de tramitar, d'acord amb 
la tarifa que conté l'article següent. 

 
2. La quota de tarifa correspon a la tramitació completa, en cada instància, del 

document o expedient de què es tracti, des que s'inicia fins a la resolució final, 
inclosa la certificació i la notificació a l'interessat de l'acord recaigut. 
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3. Les quotes que resulten de l'aplicació de les tarifes anteriors s'incrementen en 
un 20% quan els interessats sol·licitin amb caràcter d'urgència la tramitació 
dels expedients que motivin l'acreditament. 

 
 

Article 7è. TARIFA 

 
La tarifa a què es refereix l'article anterior s'estructura en els epígrafs següents: 
 
Epígraf primer. Certificacions i compulses. 
 

Certificat i compulses Import 
Certificats de resolucions o acords municipals 13,66 € 
Certificats de nomenclatura i numeració de finques urbanes 
enclavades en el terme municipal 

10,51 € 

Compulses de documents (per unitat documental d’un 
màxim de 10 pàgines)1 

En documents de més de 10 pàgines, s’aplicarà un 
increment en la taxa d’1 € per cada pàgina addicional. 

3,44 € 

Per la validació de poders que hagin de produir efecte en les 
oficines municipals 

14,63 € 

 
1. No es satisfarà el pagament de la taxa per compulses de documents quan 

aquests siguin sol·licitats per la mateixa corporació com a document acreditatiu 
per presentar-se a la convocatòria per cobrir llocs de treball. 
Tampoc es satisfarà el pagament de la taxa, en els supòsits de compulses de 
documents d’identitat personal (dni, passaport, llibre de familia, etc.), 
corresponents a persones físiques residents al municipi de Sant Andreu de la 
Barca. 

 
Epígraf segon. Documents expedits o lliurats per les oficines municipals. 
 
1. Per l'expedició dels documents de: 
 

Expedició de documents Import 

Acreditatius de la concessió de llicències urbanístiques 14,63 € 
Acreditatius de la concessió de llicències ambientals 14,63 € 
Certificat del servei tècnic de medi ambient, que s’expedeixi 
a instància de part 

33,76 € 

Permís per a armes d’aire comprimit i lúdico-esportives  
(targetes per a carrabines i pistoles accionades per aire o 
per un altre gas comprimit, no assimilades a escopetes, 
d'ànima llisa o ratllada i d'un sol tret, de tret semiautomàtic i 
les armes lúdic esportives d'airsoft i paintball accionades per 

25,00 € 
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molla o ressort i/o de tipus automàtic) 
 
2. Per cada document que s'expedeixi en fotocòpia: 
 

Fotocòpies Import 
DIN A-4 0,18 € 
DIN A-3 0,30 € 

 
3. Per la gestió i control de la documentació sol·licitada pels interessats, 

la qual s’ha de lliurar a dependències externes a l’Ajuntament  
per a realitzar-ne la còpia   ...................    30 € 

 
4. Per la reproducció o còpia de documents en format digital 
 

Documentació digital Import 
Preu CD o DVD 1,65 € 
Escaneig de documents A4 i A3:  
 d’1 a 10 documents (unitat)        0,20 € 
 d’11 a 20 documents (unitat) 0,10 € 
 de 21 a 30 documents (unitat) 0,07 € 
 de més de 30 documents (unitat) 0,06 € 
Altres formats:  
 A2 (per unitat) 4,00 € 
 A1 (per unitat) 5,00 € 
 A0 (per unitat) 6,00 € 

 
En cas que es sol·liciti documentació prèviament ja digitalitzada per part de l’Arxiu 
municipal, a la mateixa resolució i format de l’existent, el servei serà gratuït; en cas 
de voler una major qualitat o un format diferent, s’aplicaran els preus anteriors. 
 
En el cas que un document tingui drets vigents d’explotació econòmica derivats de 
la  propietat intel·lectual i aquests no estiguin gestionats per l'Ajuntament de Sant 
Andreu de la Barca, l'Ajuntament no es fa responsable ni de la gestió de 
l'autorització ni del pagament de drets davant dels titulars d'aquests. 

 
Epígraf tercer. Documents relatius a serveis d'urbanisme 
 

Documents relatius a serveis d’urbanisme Import 
1. En els casos d’inici d’expedient de ruïna a instància del 
particular 

910,99 € 

2. Per cada certificació que s'expedeixi de serveis 
urbanístics sol·licitada a instància de part 

33,76 € 

3.  Per cada consulta d’expedient d’obra 9,54 € 
4. Per cada certificació que s’expedeixi de serveis 
urbanístics de l’informe de compatibilitat urbanística i 

98,12 € 
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aprofitament urbanístic. 
5.  Per cada acte d’inspecció sol·licitat a instància de part 33,76 € 

 
Quan s’expedeixin còpies de plànols que s’hagin d’efectuar en un establiment 
privat, el seu cost anirà a càrrec de la persona sol·licitant de les esmentades 
còpies. 
 
Epígraf quart. Documents d'identificació 
 

Documents d’identificació Import 

Per cada placa d'entrada a edificis o reserves 20,37 € 
Per cada placa de motocicleta, velomotor i bicicleta 8,33 € 
Per cada placa de llicència d'obres 20,37 € 
Per cada placa d’animal de companyia 9,00 € 

 
Epígraf cinquè. Altres expedients o documents 
 

Tipus de document Import 

Per cada proposició, per 
prendre part en concursos o 
oposicions per a places de 
la plantilla: 

Nivell A1 22,04 € 
Nivell A2 19,87 € 
Nivell C1 17,68 € 
Nivell C2 15,44 € 
Personal d’oficis 13,20 € 

Documentació per concórrer a licitació 22,73 € 
Per cada CD amb les condicions de les pliques 15,76 € 

Per cada còpia d’expedient sancionador 5,28 € 
Servei de reproducció de documents (sol·licitats per 
particulars):  
      Per cada CD amb una imatge d’arxiu digitalitzada  .... 
      Per cada imatge d’arxiu digitalitzada addicional ......... 

 
 

5,28 € 
1,00 € 

Per qualsevol altre expedient o document que no està 
expressament tarifat 

5,28 € 

 
La taxa per prendre part en concursos o oposicions per a places de la plantilla de 
l’Ajuntament de Sant Andreu de la Barca, es reduirà en un 50 per cent en els 
casos que es justifiqui que l’aspirant es troba en situació d’atur laboral. 
 

 

Article 8è. BONIFICACIONS DE LA QUOTA 

 
Gaudiran d’una bonificació del 90 per cent a la quota, els estudiants que sol·licitin 
documentació relativa a la normativa sobre planejament urbanístic d’aquest 
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municipi, necessària pel desenvolupament dels seus treballs acadèmics. Per a 
poder gaudir de l’esmentada bonificació, hauran d’acreditar la seva condició 
d’estudiant mitjançant la presentació de l’oportuna credencial. 
 
 

Article 9è. ACREDITAMENT 

 
1. La taxa s'acredita i neix l'obligació de contribuir quan es presenta la sol·licitud 

que inicia la tramitació dels documents i expedients que estan sotmesos al 
tribut. 
 

2. En els casos a què fa referència el número 2 de l'article 2n., l'acreditament es 
produeix quan s'esdevenen les circumstàncies que proveeixin l'actuació 
municipal d'ofici o quan aquesta s'iniciï sense sol·licitud prèvia de l'interessat 
però que redundi en benefici seu. 

 
 

Article 10è. DECLARACIÓ I INGRÉS 

 
1 La taxa s'exigeix en règim d'autoliquidació mitjançant el procediment del 

segells municipal adherit a l'escrit de sol·licitud de la tramitació del document 
o l'expedient o en aquest mateix en el cas que aquell escrit no existeixi o que 
la sol·licitud no sigui expressa. 
 

2 Els escrits rebuts pels conductes a què fa referència l'article 71 de la Llei 
30/92 de 26 de novembre de règim jurídic de les administracions públiques i 
del procediment administratiu comú, que no arribin degudament reintegrats, 
s’han d’admetre provisionalment però no es poden cursar si no es repara la 
deficiència, per la qual cosa s’ha de requerir l'interessat perquè, en el termini 
de deus dies, aboni les quotes corresponents amb l'advertiment que, passat 
aquest termini, si no ho ha fet es tindran els escrits per no presentats i la 
sol·licitud serà arxivada. 
 

3 Les certificacions o documents que expedeixi l'administració municipal 
segons ofici de jutjats o tribunals per a tota mena de plets, no es lliuren ni es 
trameten si prèviament no s'ha satisfet la quota tributària corresponent. 

 
 
Disposició final 
 
Aquesta ordenança aprovada pel Ple de la Corporació en sessió duta a terme el 
dia 27 d’octubre de 2022, començarà a regir el dia 1 de gener de l’any 2023 i 
continuarà vigent fins que s’acordi la modificació o derogació. En cas de 
modificació parcial, els articles no modificats continuaran vigents. 


